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                                综合教务管理系统操作手册

            学生专区
学生专区模块介绍
系统为学生用户提供教学相关的各项服务，包括学籍成绩、培养管理、考试报名、实践环节、教学评价等，全面实现学生在校期间各项教务教学工作的信息化，为推进校园数字化提供强有力的技术支撑。针对广大学生用户，系统可提供便捷的教务服务，包括：查询服务、互动服务、申报服务。
学籍信息查询：学生可通过系统查询自己的学籍信息，打印学生学籍卡片。
培养方案查询：查询个人所在专业、年级的完全培养方案。
课表查询：查询并打印本人每个学期课表情况，也可了解其它专业的课表情况。
考试安排查询：在规定的时间内，查询自己所需考试课程的考试安排情况。
成绩查询：查看个人课程考试成绩信息。
学分完成情况查询：可根据培养方案的要求，按不同类型（如必修、选修，已修、未修等）进行学分完成情况汇总查询。
毕业与学位审核结果查询：在教务处完成毕业资格审查和学位资格审查后，学生可以了解到自己的学业结论，是否获准毕业、能否获得学位等。
教务通知查询：实时查询教务处最新通知公告。
学籍预警：学生可通过系统查询个人学籍预警信息。
选课管理：学生可在选课时间范围内完成选课和退选工作，随时了解选课结果情况。
补重报名：学生可在教务处规定的时间内，网上进行补考或重修考试的报名。
学生辅修申请：根据学校管理制度要求，对符合条件的学生，可以在线进行辅修报名，并按学期任务上课等。
网上评教：可以在规定时间内，对每学期所上课教师进行教学效果评价。
等级考试管理：在校期间所有社考的网上报名、报名信息核对、成绩查询等工作。
学生信息修改申请：根据教务处管理要求，在规定的时间内，学生可以通过系统修改个人学籍信息，并提交到学院审核，教务处审批通过后生效。
学籍变动申请：根据学校学籍管理制度的要求，可以在规定时间内，在线提交学籍变动申请。

学生专区功能操作介绍
主界面
[image: image1.png]Ti®(2013010005) 4

G mERAY g —aursEe





图20-1.1学生登录界面
说明：
综合教务管理平台采用的是仿Windows风格，多窗体的效果，不同模块采用不同图标，进入每个大模块，就可以看到下面的子模块，点击子模块又可看到分子模块，以此类推，目前系统为了方便用户使用，设计为三级菜单。
学生专区主界面主要包含了我的桌面、学籍成绩、培养管理、考试报名、实践环节、教学评价。可以通过点击主界面的快捷菜单直接进入到对应功能模块，主界面快捷菜单说明如下：
个人信息：在主界面显示个人照片、姓名、学号信息。
选课中心：进入学生选课中心页面，可在选课起止时间范围内进入系统进行选课。
学生评教：进入学生评教页面，参与学年学期的教学评价活动。
已收留言：进入留言查询页面，查询到已收的留言信息。
已收公告：进入公告查询页面，查询到已收的公告信息。
培养方案：进入培养方案查询页面，查询本专业执行培养方案信息。
课程成绩查询：进入课程成绩查询页面，查询个人课程考试成绩信息。
教学周历：进入教学周历查询页面，可通过选择学年学期查询和打印教学周历表。
授课计划查询：进入授课计划查询页面，查询课程的授课计划表。
学籍卡片：进入学籍信息查询页面，可查询并打印个人学籍卡片。
社会考试报名：进入社会考试报名页面，进行各类社会化考试的在线报名。
我的桌面
系统管理人员添加学生用户后，学生需要登录系统进行个人密码、密码保护问题等登录信息的设置和修改，查看教学相关的通知公告信息、教学日历信息。本模块主要功能包括个人公告留言信息的查看和回复，个人用户信息、密码、密码保护问题的修改和设置，查看教学周历信息，并可通过系统提出问题进行在线交流。
公告留言
系统将已收公告、已收留言分开管理。用户可以根据自己的权限查询留言和公告，并可对留言信息进行回复。
已收公告
请依次点击【我的桌面】-【已收公告】，进入图20-2.1.1.1已收公告页面。
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图20-2.1.1.1已收公告页面

已收留言
请依次点击【我的桌面】-【已收留言】，进入图20-2.1.2.1已收留言页面。
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图20-2.1.2.1已收留言页面
说明：
【查看】：点击查看按钮，可查看留言明细信息。
【回复】：点击回复，可以对留言信息进行回复，则留言者可以查看回复信息。

个人信息
教务系统管理中心添加学生用户后，默认将学生学号作为登录账号和学生初始登录密码，学生需要登录系统进行密码修改、密码保护问题的设置，并可维护个人真实姓名等信息。
学生可通过个人信息修改维护个人真实姓名、设置密码保护问题、进行修改密码。

修改个人信息
请依次点击【我的桌面】-【修改个人信息】，进入图20-2.2.1.1修改个人信息页面。
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图20-2.2.1.1修改个人信息页面
根据实际需要，输入【真实姓名】、【密码保护问题1】、【回答1】、【密码保护问题2】、【回答2】，点击【保存】完成个人信息修改操作。

修改密码
请依次点击【我的桌面】-【修改密码】，进入图20-2.2.2.1修改密码页面。
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图20-2.2.2.1修改密码页面
根据实际需要，输入【旧密码】、【新密码】、【确认新密码】，点击【保存】完成密码修改操作。

在线问答
在线问答功能为学校提供师生在线交流的平台，为师生的网上交流提供一种方便可靠的交流渠道。
学生可以在线提出问题，老师可以在线回答学生问题。

在线问答
请依次点击【我的桌面】-【在线问答】，进入图20-2.3.1.1问答信息列表页面。
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图20-2.3.1.1问答信息列表页面
点击【提问】按钮，进入图20-2.3.1.2提问页面。
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图20-2.3.1.2提问页面
输入【提问】信息，点击【确认】即可完成提问操作。
在图20-2.3.1.1问答信息列表页面，对每条提问信息，点击【回复】，进入图20-2.3.1.3问题回复页面。
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图20-2.3.1.3问题回复页面
根据需要输入“回复”信息，点击【回复】按钮即可回复问题。

教学周历
教学管理人员通过系统发布学年学期的教学周历，供学生和教师用户进行查询和打印。学生可通过学生专区快速查询当前学期的教学周历，也可以快速打印。

教学周历查看
查询学期教学周历，请依次点击【我的桌面】-【教学周历查看】，进入图20-2.4.1.1教学周历查看页面即可。
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图20-2.4.1.1教学周历查看页面
说明：
【打印】：打印教学周历信息。
学籍成绩
学生学籍与成绩相关的查询、互动和申报服务。主要功能包括学籍卡片查询和打印、学籍信息核对修改、学籍预警查询、学籍异动申请、专业分流管理、方向分流管理、学分完成情况查询、课程成绩查询、等级考试成绩查询、异动学生成绩认定管理。
学籍管理
为学生用户提供学籍相关的各项查询、互动和申报服务。学生用户可通过系统在线查询个人学籍信息、打印个人学籍卡片；在教务系统管理中心控制下进行学籍信息核对和修改、查询个人学籍预警信息、在线选择分流专业或分流方向、进行个人学分完成情况对比查询。
学籍卡片
查询学生个人学籍卡片，请依次点击【学籍成绩】-【学籍卡片】，进入图20-3.1.1.1学籍卡片查看页面即可。
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图20-3.1.1.1学籍卡片查看页面
点击页面最底端的【打印】按钮，可将个人学籍卡片信息导出至excel表格并打印，如图20-3.1.1.2学籍卡片打印页面。
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图20-3.1.1.2学籍卡片打印页面
学籍信息管理
请依次点击【学籍成绩】-【学籍信息管理】，进入图20-3.1.2.1学籍信息核对页面，点击【增加】按钮，即可进行学籍信息核对操作。
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图20-3.1.2.1学籍信息核对页面
在学生信息核对界面，学生可对自身需要调整的信息如“籍贯、政治面貌、婚姻状态、姓名拼音、血型”等字段进行核对修改，并【保存】即可完成学籍信息核对申请，如图20-3.1.2.2学籍信息核对列表页面。
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图20-3.1.2.2学籍信息核对列表页面
说明：
由教务系统管理中心控制学籍信息核对的时间范围和学生可修改调整的字段，学生可在时间范围内通过系统进行学籍信息核对，学籍信息核对时学生只能修改教务系统管理中心允许修改的字段，例如教务系统管理中心一般会设置不允许学生修改个人姓名、性别、身份证号等信息，允许修改政治面貌、籍贯、火车到站等信息。
学籍预警查询
请依次点击【学籍成绩】-【学籍预警查询】，进入图20-3.1.3.1学籍预警查询页面，即可查询出学生个人的预警信息。
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图20-3.1.3.1学籍预警查询页面
学籍异动信息
请依次点击【学籍成绩】-【学籍异动信息】，进入图20-3.1.4.1学生异动申请页面，点击【申请异动】按钮，即可进行学籍异动申请操作。
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图20-3.1.4.1学生异动申请页面
在学生异动申请界面，选择“异动类型、异动原因、异动后的班级”，输入“异动日期、异动文号、异动去向、异动原因”等字段，点击【保存】即可完成学籍异动信息申请操作，如下图20-3.1.4.2学籍异动信息列表页面。
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图20-3.1.4.2学籍异动信息列表页面
专业分流
请依次点击【学籍成绩】-【专业分流】，进入图20-3.1.5.1专业分流页面。
[image: image17.png]W
=03 ARAETER
KERSSERIE KRpKETR
WETE KRpKETR

By £

=
=
=

w3 [1] mmas





图20-3.1.5.1专业分流页面
在专业分流申请界面，将要申请的专业选中放入对应的志愿，点击【提交】按钮即可完成专业分流申请操作，如图20-3.1.5.2专业分流申请页面。
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图20-3.1.5.2专业分流申请页面
方向分流
请依次点击【学籍成绩】-【方向分流】，进入图20-3.1.6.1方向分流页面。
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图20-3.1.6.1方向分流页面
在方向分流申请界面，将要申请的专业选中放入对应的志愿，点击【提交】按钮即可完成方向分流申请操作，如图20-3.1.6.2方向分流申请页面。
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图20-3.1.6.2方向分流申请页面
学习完成情况(体系)

请依次点击【学籍成绩】-【学分完成情况（体系）】，进入图20-3.1.7.1学分完成情况（体系）查询页面。
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图20-3.1.7.1学分完成情况（体系）查询页面
说明：
【对比其他专业修读完成情况】：选择年级、院系、专业，可对比查看个人学业修读情况与其他专业培养方案对比完成情况。
在学分完成情况（体系）查询界面，点击【查看完成情况】按钮即可完成查询操作，如图20-3.1.7.2学分完成情况（体系）结论页面。
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图20-3.1.7.2学分完成情况（体系）结论页面
学习完成情况(类别)

请依次点击【学籍成绩】-【学分完成情况（类别）】，进入图20-3.1.8.1学分完成情况（类别）查询页面。
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图20-3.1.8.1学分完成情况（类别）查询页面
在学分完成情况（类别）查询界面，点击【查看完成情况】按钮即可完成查询操作，如图20-3.1.8.2学分完成情况（类别）结论页面。
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图20-3.1.8.2学分完成情况（类别）结论页面
学习完成情况(性质)

请依次点击【学籍成绩】-【学分完成情况（性质）】，进入图20-3.1.9.1学分完成情况（性质）查询页面。
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图20-3.1.9.1学分完成情况（性质）查询页面
在学分完成情况（性质）查询界面，点击【查看完成情况】按钮即可完成查询操作，如图20-3.1.9.2学分完成情况（性质）结论页面。
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图20-3.1.9.2学分完成情况（性质）结论页面
我的成绩
为学生用户提供课程成绩相关的各项查询、互动和申报服务。学生可通过系统查询所有的课程成绩、等级考试成绩、异动的学生可提交成绩认定申请。
课程成绩查询
请依次点击【学籍成绩】-【课程成绩查询】，进入图20-3.2.1.1课程成绩查询页面。
[image: image27.png]HSE SRS BREE EullRS SR B

= Eeicd am > HiREE » FIEEER

T
e
[





图20-3.2.1.1课程成绩查询页面
说明：
【开课时间】：选择课程的开课学年学期，按学年学期查询课程成绩。
【课程性质】：从下拉列表选择课程性质，按课程性质查询课程成绩。
【课程名称】：输入课程名称，按课程名称查询课程成绩。
【显示方式】：可以设置“显示全部成绩”或“显示最好成绩”。
在课程成绩查询界面，输入查询条件，点击【查询】按钮即可完成查询操作，如图20-3.2.1.2课程成绩列表页面。
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图20-3.2.1.2课程成绩列表页面
等级考试成绩
请依次点击【学籍成绩】-【等级考试成绩】，即可查询所有参加的等级考试成绩，如图20-3.2.2.1成绩考试成绩查询页面。
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图20-3.2.2.1成绩考试成绩查询页面
成绩认定
请依次点击【学籍成绩】-【成绩认定】，进入图20-3.2.3.1成绩认定管理页面。
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图20-3.2.3.1成绩认定管理页面
点击【增加】按钮，进入图20-3.2.3.2成绩认定课程列表页面。
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图20-3.2.3.2成绩认定课程列表页面
选择左边原始学期的课程与右边新课程，点击【替代】按钮，进入图20-3.2.3.3成绩认定课程替代页面。
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图20-3.2.3.3成绩认定课程替代页面
回到成绩认定管理页面，针对当前已提交替代的课程，点击【送审】按钮，即可完成成绩认定申请操作，如图20-3.2.3.4成绩认定送审页面。
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图20-3.2.3.4成绩认定送审页面

培养管理
为学生用户提供培养方案、个人课表、个人选课、教材管理、辅修管理等教学工作的查询、互动和申报服务。主要功能包括培养大纲及明细方案、各类课表信息查询、学生在线选课、个人教材账目管理、辅修专业报名管理。
培养方案
查询个人所在专业、年级的完全培方案，了解每个学期课程开设管理情况等。主要功能包括培养方案大纲查询、指导培养方案查询、教学进程查询、教学执行计划查询。
培养方案大纲
请依次点击【培养管理】-【培养方案大纲】，进入图20-4.1.1.1培养方案大纲列表查询页面。
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图20-4.1.1.1培养方案大纲列表查询页面
选择某一条大纲，点击【查看】，即可查看大纲对应内容，如图20-4.1.1.2培养方案大纲明细界面。
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图20-4.1.1.2培养方案大纲明细界面
指导培养方案
请依次点击【培养管理】-【指导培养方案】，即可查询本专业指导培养方案内容，如图20-4.1.2.1指导培养方案查询页面。
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图20-4.1.2.1指导培养方案查询页面
教学进程查询
请依次点击【培养管理】-【教学进程查询】，即可查询教学进程内容，如图20-4.1.3.1教学进程查询页面。
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图20-4.1.3.1教学进程查询页面
执行计划
请依次点击【培养管理】-【执行计划】，即可查询执行计划内容，如图20-4.1.4.1执行计划查询页面。
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图20-4.1.4.1执行计划查询页面
我的课表
各类课程的查询和打印操作。学生可通过系统查询个人理论课表、实验课表；按班级、教师、教室、课程查询和打印全校性课表。

学期理论课表
请依次点击【培养管理】-【学期理论课表】，即可查询学期理论课表，如图20-4.2.1.1学期理论课表查询页面。
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图20-4.2.1.1学期理论课表查询页面

实验课表查询
请依次点击【培养管理】-【实验课表查询】，即可查询实验课表，如图20-4.2.2.1实验课表查询页面。
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图20-4.2.2.1实验课表查询页面

班级课表查询
请依次点击【培养管理】-【班级课表查询】，即可查询班级课表，如图20-4.2.3.1班级课表查询页面。
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图20-4.2.3.1班级课表查询页面
输入班级课表查询条件，点击【查询】按钮，即可完成班级课表查询，如图20-4.2.3.2班级课表页面。
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图20-4.2.3.2班级课表页面

教师课表查询
请依次点击【培养管理】-【教师课表查询】，即可查询教师课表，如图20-4.2.4.1教师课表查询页面。
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图20-4.2.4.1教师课表查询页面
输入教师课表查询条件，点击【查询】按钮，即可完成教师课表查询，如图20-4.2.4.2教师课表页面。
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图20-4.2.4.2教师课表页面

教室课表查询
请依次点击【培养管理】-【教室课表查询】，即可查询教室课表，如图20-4.2.5.1教室课表查询页面。
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图20-4.2.5.1教室课表查询页面
输入教室课表查询条件，点击【查询】按钮，即可完成教室课表查询，如图20-4.2.5.2教室课表页面。
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图20-4.2.5.2教室课表页面

课程课表查询
请依次点击【培养管理】-【课程课表查询】，即可查询课程课表，如图20-4.2.6.1课程课表查询页面。
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图20-4.2.6.1课程课表查询页面
输入课程课表查询条件，点击【查询】按钮，即可完成课程课表查询，如图20-4.2.6.2课程课表页面。
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图20-4.2.6.2课程课表页面
选课管理
学生用户通过系统完成学年学期选课或退选工作，随时了解选课结果情况；查询课程授课计划；查询教室使用情况，并可借用教室。
在选课起止时间范围内学生可通过系统参与选课；通过系统查询教室空闲情况并能提交教室借用申请；查询课程授课计划。
学生选课中心
请依次点击【培养管理】-【学生选课中心】，进入图20-4.3.1.1选课中心页面。
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图20-4.3.1.1选课中心页面
在规定的时间范围内，点击【进入选课】，进入图20-4.3.1.2选课课程页面。
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图20-4.3.1.2选课课程页面
找到需要选的课程记录，点击【选课】，即可完成选课操作，如图20-4.3.1.3学生选课页面。
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图20-4.3.1.3学生选课页面
说明：
【退选】：针对已选课，如果想要退选，点击【退选】，即可完成退选操作。
教室借用申请
请依次点击【培养管理】-【教室借用申请】，进入图20-4.3.2.1教室借用查询页面。
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图20-4.3.2.1教室借用查询页面
输入查询条件，可以查询出对应条件下的所有教室使用状态，如图20-4.3.2.2教室使用状态查询页面。
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图20-4.3.2.2教室使用状态查询页面
找到空白教室，双击鼠标，进入教室借用申请界面，输入借用周次及备注等信息，点击【保存】按钮，即可完成教室借用申请，如图20-4.3.2.3教室借用页面。
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图20-4.3.2.3教室借用页面
授课计划查询
请依次点击【培养管理】-【授课计划查询】，进入图20-4.3.3.1授课计划查询页面。
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图20-4.3.3.1授课计划查询页面
选择学年学期、开课院系，输入课程名称、上课教师，点击【查询】按钮，即可进入图20-4.3.3.2授课信息页面。
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图20-4.3.3.2授课信息页面
教材管理
针对教材管理工作的要求，对所征订教材账目结算情况进行查询等。学生可通过系统查询个人教材账目明细。
教材账目信息
请依次点击【培养管理】-【教材账目信息】，即可查询学生教材账目信息，如图20-4.4.1.1教材账目信息页面。
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图20-4.4.1.1教材账目信息页面
辅修管理
教务系统管理中心确定辅修专业后，由学生进行辅修专业志愿填报，根据学生报名情况及辅修专业修读要求，经教务系统管理中心审核后确定学生辅修专业。在辅修报名控制的起止时间范围内，学生通过系统进行辅修报名。
辅修报名
请依次点击【培养管理】-【辅修报名】，即可进入图20-4.5.1.1辅修报名信息查询页面。
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图20-4.5.1.1辅修报名信息查询页面
选择学年学期，在规定时间范围内，点击【查询】按钮，即可进入图20-4.5.1.2辅修专业列表页面。
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图20-4.5.1.2辅修专业列表页面
在要报名的辅修专业后点击【报名】，即可完成辅修专业的选定，报名后点击【送审】按钮，即可完成辅修报名，如图20-4.5.1.3辅修报名页面。
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图20-4.5.1.3辅修报名页面
考试报名
教务处管理人员对各类资格考试进行总体安排，学生用户可通过系统实现考试相关的查询、互动、申报服务。
学生用户可通过系统提交缓考免考申请，查询学年学期各门课程考试安排结果，进行社会化考试报名操作，对补重考试、毕业清考等在线报名，毕业设计全过程管理。
我的申请
针对各门课程考试，允许学生进行缓考或提交个人免考申请，经教务系统管理中心审核通过后生效。学生可以在教务处规定的时间内，网上对需要缓考或免考的课程进行报名操作。
缓考申请
请依次点击【考试报名】-【缓考申请】，即可进入图20-5.1.1.1缓考课程查询页面。
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图20-5.1.1.1缓考课程查询页面
选择好学年学期、活动名称，点击【查询】按钮，即可查询所有考试安排的课程，如图20-5.1.1.2缓考课程列表页面。
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图20-5.1.1.2缓考课程列表页面
在要申请缓考的课程后点击【申请】按钮，输入缓考申请原因，点击【确认】按钮，如图20-5.1.1.3缓考申请页面。
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图20-5.1.1.3缓考申请页面
申请完成后，针对已申请缓考的课程确认无误后，点击【送审】按钮，即可完成整个缓考申请操作，如图20-5.1.1.4缓考送审页面。
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图20-5.1.1.4缓考送审页面
免考申请
请依次点击【考试报名】-【免考申请】，即可进入图20-5.1.2.1免考课程查询界面。
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图20-5.1.2.1免考课程查询界面
选择好学年学期，点击【查询】按钮，即可查询所有免考申请的课程，如图20-5.1.2.2免考课程列表界面。
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图20-5.1.2.2免考课程列表界面
点击【增加】按钮，即可查询所有待考试的课程，如图20-5.1.2.3待考课程列表界面。
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图20-5.1.2.3待考课程列表界面
找到需要申请免考的课程，点击【选择】，输入免考原因，即可完成免考课程申报。
我的考试
考试安排成功后，允许学生用户查询各门考试安排信息。学生用户可通过系统查询指定学年学期的考试安排信息。
考试安排查询
请依次点击【考试报名】-【考试安排查询】，进入图20-5.2.1.1考试安排查询页面。
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图20-5.2.1.1考试安排查询页面
选择要查询的学年学期及学期类别，即可得到考试安排查询结果，如图20-5.2.1.2考试安排明细页面。
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图20-5.2.1.2考试安排明细页面
成绩管理
根据等级考试管理的需要，允许学生用户进行在线报名；针对考试没有通过的课程，学生用户可在线进行考试报名操作。学生可在线进行社会考试报名、补考报名、清考报名、重修报名选课。
社会考试报名
请依次点击【考试报名】-【社会考试报名】，即可查询出所有可供报名的社会考试活动，如图20-5.3.1.1社会考试报名查询页面。
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图20-5.3.1.1社会考试报名查询页面
找到需要报名的社会考试活动，点击【报名】，进入图20-5.3.1.2社会考试报名页面。按要求输入电话号码、上传照片、确认好学生相关个人信息，点击【确认】，即可完成社会考试报名操作。
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图20-5.3.1.2社会考试报名页面
补考报名
请依次点击【考试报名】-【补考报名】，即可查询出所有可供补考报名的课程，如图20-5.3.2.1补考报名查询页面。
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图20-5.3.2.1补考报名查询页面
找到本次参加补考报名的课程，点击【报名】，即可完成补考报名操作，如图20-5.3.2.2补考报名页面。
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图20-5.3.2.2补考报名页面
清考报名
请依次点击【考试报名】-【清考报名】，即可查询出所有可供清考报名的课程，如图20-5.3.3.1清考报名查询页面。
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图20-5.3.3.1清考报名查询页面
找到本次参加清考报名的课程，点击【报名】，即可完成清考报名操作，如图20-5.3.3.2清考报名页面。
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图20-5.3.3.2清考报名页面
重修报名选课
请依次点击【考试报名】-【重修报名选课】，即可查询出需要重修的课程，如图20-5.3.4.1重修报名选课管理页面。
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图20-5.3.4.1重修报名选课管理页面
点击【选课】按钮，在重修报名选课列表页面选定对应的课程，即可完成重修报名选课操作，如图20-5.3.4.2重修报名选课列表页面。
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图20-5.3.4.2重修报名选课列表页面
重修报名
请依次点击【考试报名】-【重修报名】，即可查询出所有可供重修报名的课程，如图20-5.3.5.1重修课程列表页面。
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图20-5.3.5.1重修课程列表页面
在要进行重修的课程后点击【报名】按钮、【送审】按钮，即可完成重修报名操作，如图20-5.3.5.2重修报名页面。
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图20-5.3.5.2重修报名页面
毕业设计
为学生用户提供毕业设计相关的查询、申报、互动服务，实现毕业设计全过程管理。主要功能包括学生在线选题、选题情况查询、开题报告上传、过程指导记录、中期报告查看、论文上传、答辩安排查询、论文成绩查询。
学生选题
请依次点击【考试报名】-【学生选题】，进入图20-5.4.1.1可选课题列表页面。
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图20-5.4.1.1可选课题列表页面
说明：
【课题明细】：查看毕业课题的明细信息。
在可选课题列表页面，点击【选题】按钮，进行课题志愿填报，点击【确定】即可完成选题操作，如图20-5.4.1.2选题志愿页面。
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图20-5.4.1.2选题志愿页面
已选课题情况
请依次点击【考试报名】-【已选课题情况】，进入图20-5.4.2.1学生选题情况查询页面，即可查看各课题的已选人数、可报人数上限、课题明细等信息。
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图20-5.4.2.1学生选题情况查询页面
开题报告上传
请依次点击【考试报名】-【开题报告上传】，进入图20-5.4.3.1评审报告列表页面。
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图20-5.4.3.1评审报告列表页面
点击【提交】按钮，选择要上传的文件，点击【提交】即可提交开题报告，如图20-5.4.3.2开题报告提交页面。
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图20-5.4.3.2开题报告提交页面
开题报告提交成功后，可通过点击【查看】按钮，下载查看开题报告明细信息，如图20-5.4.3.3开题报告下载页面。
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图20-5.4.3.3开题报告下载页面
过程指导情况
请依次点击【考试报名】-【过程指导情况】，进入图20-5.4.4.1过程反馈列表页面。
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图20-5.4.4.1过程反馈列表页面
点击【在线提问】按钮，可以在线提出问题，如图20-5.4.4.2课题问题反馈页面。问题信息提交后，对应的课题指导教师可进行问题的回复，学生可以查看问题回复信息。
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图20-5.4.4.2课题问题反馈页面
点击【线下指导】按钮，可以对教师线下指导情况进行记录，如图20-5.4.4.3指导内容反馈页面。线下指导信息提交后，由指导教师进行审核。
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图20-5.4.4.3指导内容反馈页面
中期报告查看
请依次点击【考试报名】-【中期报告查看】，在页面点击【中期报告】按钮即可查看课题中期报告信息，如图20-5.4.5.1中期报告查看页面。
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图20-5.4.5.1中期报告查看页面
设计译文上传
请依次点击【考试报名】-【设计译文上传】，进入图20-5.4.6.1设计译文管理页面。
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图20-5.4.6.1设计译文管理页面
点击课题后的【提交】按钮，进入图20-5.4.6.2上传译文报告页面，选择上传的文件，点击【提交】即可完成译文报告提交。
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图20-5.4.6.2上传译文报告页面
明评论文上传
请依次点击【考试报名】-【明评论文上传】，进入图20-5.4.7.1评审报告管理页面。
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图20-5.4.7.1评审报告管理页面
点击【提交】按钮，进入图20-5.4.7.2论文上传页面，选择要上传的文件，点击【提交】即可完成论文提交。
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图20-5.4.7.2论文上传页面
说明：
【查看】：可下载和查看论文明细。
【第一次评审结果】：查看第一次论文评审结果详细信息。
【第二次评审结果】：查看第二次论文评审结果详细信息。
盲评论文上传
请依次点击【考试报名】-【盲评论文上传】，进入图20-5.4.8.1盲评报告管理页面。
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图20-5.4.8.1盲评报告管理页面
点击【提交】按钮，进入图20-5.4.8.2论文上传页面，选择要上传的文件，点击【提交】即可完成论文提交。
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图20-5.4.8.2论文上传页面
说明：
【查看】：可下载和查看论文明细。
【第一次评审结果】：查看第一次论文评审结果详细信息。
【第二次评审结果】：查看第二次论文评审结果详细信息。
论文答辩安排
请依次点击【考试报名】-【论文答辩安排】，即可查询到毕业答辩起止时间、答辩地点、专家组成员等信息，如图20-5.4.9.1毕业答辩安排查询页面。
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图20-5.4.9.1毕业答辩安排查询页面
论文成绩查询
请依次点击【考试报名】-【论文成绩查询】，即可查询到个人论文明评成绩、盲评成绩、答辩总分数、答辩总评等级、最终评定成绩等信息，如图20-5.4.10.1论文成绩查询页面。
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图20-5.4.10.1论文成绩查询页面
定稿论文上传
请依次点击【考试报名】-【定稿论文上传】，进入图20-5.4.11.1最终论文报告管理页面。
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图20-5.4.11.1最终论文报告管理页面
点击【提交】按钮，进入图20-5.4.11.2最终论文报告上传页面，选择要上传的论文文件、论文修改说明文件，点击【提交】即可完成论文上传。
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图20-5.4.11.2最终论文报告上传页面
实践环节
系统为学生用户提供实验教学业务相关的查询、申报、互动服务。学生用户可通过系统进行实验项目任务预约、开放实验项目任务预约；提交个人创新学分申请，查询个人创新学分获得情况。
实验教学
针对实验教学科开设的实验教学任务、及开放实验教学项目任务，提供学生网上预约功能。学生用户可通过系统进行实验批次的预约，开放实验项目任务预约。
实验预约管理
请依次点击【实践环节】-【实验预约管理】，即可进入图20-6.1.1.1实验预约查询页面。
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图20-6.1.1.1实验预约查询页面
选择学年学期，点击【查询】，即可查询出所有可预约的实验课程，如图20-6.1.1.2实验课程列表页面。
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图20-6.1.1.2实验课程列表页面
找到要预约的课程，点击【进入预约】，进入图20-6.1.1.3实验项目列表页面。
[image: image102.png]@ localhost:8088/jsxsd/syjx/toSyYy.do?sj0403id=175045A6E96B435683812ACIDEBD4A34C&xnxq01i 013-2014-2

e

RS AR DEBE iREiE SRR
SREATE bR E=11 EsFR ] 12-50506 sat
e RS AR =2 28 iREiE SRR

23 (1] mmoz [«





图20-6.1.1.3实验项目列表页面
找到要预约的项目，点击【选择】，即可完成实验项目的预约，如图20-6.1.1.4实验项目预约页面。
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图20-6.1.1.4实验项目预约页面
开放实验预约
请依次点击【实践环节】-【开放实验预约】，即可进入图20-6.1.2.1开放实验预约查询页面。
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图20-6.1.2.1开放实验预约查询页面
选择学年学期，点击【查询】，即可查询出所有可预约的开放实验项目任务，如下图20-6.1.2.2开放实验项目列表页面。
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图20-6.1.2.2开放实验项目列表页面
找到要预约的项目，点击【预约】，进入图20-6.1.2.3开放实验项目批次列表页面。找到要预约的批次，点击【选定】，即可完成实验项目的预约。
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图20-6.1.2.3开放实验项目批次列表页面
创新学分
学生在校期间按照学院的要求或自己的特长、爱好，通过考试取得各类外语、计算机等级证书、专业相关从业资格或等级证书、发表论文或文学作品等都可通过系统申请获得相应的学分。
学生用户可通过系统进行创新学分项目申报，查询个人创新学分获得情况。
创新学分申报
请依次点击【实践环节】-【创新学分申报】，即可进入图20-6.2.1.1创新学分申报列表界面。
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图20-6.2.1.1创新学分申报列表界面
点击【申请】按钮，进入图20-6.2.1.2创新学分申请页面。选择学年学期，创新学分项目，输入获得项目时及相关项目描述，点击【确认】，即可完成申报。
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图20-6.2.1.2创新学分申请页面
创新学分查询
请依次点击【实践环节】-【创新学分查询】，即可查询到所有的创新学分记录，如图20-6.2.2.1创新学分查询页面。
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图20-6.2.2.1创新学分查询页面
教学评价
学生用户针对任课教师在教学方面工作绩效进行评价，教务系统管理中心根据学生用户评价情况进行评价数据汇总统计。学生用户可通过系统对教师任课情况进行指标性评价，并可提出个人评价建议。
教学评价
本模块主要供学生根据管理人员设定的评估问卷开展教学考评活动。
学生评价
请依次点击【教学评价】-【学生评价】，即可进入图20-7.1.1.1学生评价查询页面。
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图20-7.1.1.1学生评价查询页面
在操作列，选择其中一种评价类别，进入图20-7.1.1.2评价课程查询页面。
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图20-7.1.1.2评价课程查询页面
选择待评价的课程，点击【评价】，进入评价页面，对每项指标评价完后，点击【提交】，即可完成学生评价。如图20-7.1.1.3学生评价页面。
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图20-7.1.1.3学生评价页面
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