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交大教〔2019〕12号 

 

关于做好 2018-2019 学年第 2 学期 

试题（卷）库建设的通知 

 
各教学单位： 

    为进一步加强教风、学风、考风建设，规范课程考核管理，提高

课程考核质量，现将本学期试题（卷）库建设相关工作通知如下： 

    一、高度重视，精心组织。各教学单位应把试题（卷）库建设作

为一项对教学有直接引导作用的重要教学工作常抓不懈，按照培养方

案、执行计划及修订完善的课程教学大纲，组织各教研室（系）课程

组与任课老师，认真研究、精心组织，建立、完善课程考核试题（卷）

库。 

二、全面履盖，确保质量。本学期开设的所有课程均应建立相应

的试题（卷）库（按照命题任务书上要求的时间完成）。课程教学大

纲是试题（卷）命题的依据，课程考核试题的内容、形式、时间等须

与大纲要求一致。如有变动，须在提交试卷前申请报批。已建立试题
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（卷）库的课程，应根据最新修订的教学大纲进一步校核和修改；未

建立试题（卷）库的课程，须出等质、等量、不雷同的试卷。 

三、规范程序，严格审查。 

1.命题教师须从教务网“下载中心-考试管理”栏下载 2018-2019

学年第 2学期试卷模版。请任课教师严格按模板规定的格式命题。试

卷标题中课程名称应与命题任务书上课程名称保持一致，试卷参考答

案标题应统一为“*课程试卷参考答案及评分标准”。  

    2.试题须精心设计、完整制作，题目表达应清楚、完整，题型多

样，分值合理。 

3.试题应严格按照课程教学大纲标明开卷、闭卷方式。考核方式

为考查的课程，可采用口试、调查报告、读书笔记、课程论文、课程

设计等形式，但须将具体的考核要求、考核方式合评分标准报教务处

备案。 

4.原则上每门课程考试时间为 120分钟，未经教学单位审查，教

务处审批，不得随意更改考试时间。 

5.所有试题须附参考答案及评分标准，存放目录结构如下图所

示： 

 

6.各教学单位负责每套试题的审核工作，《命题任务书》经三级

审核签字认可后，才能提交电子档试卷、参考答案及评分标准至教务

处教学运行科或双福校区教学办。 

四、相关工作要求 
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1.严格试题（卷）保密制度。试题（卷）属机密文件，命题教师

不得以复习等任何形式泄漏试题（卷）内容（含已使用的试题、试卷、

参考答案等），否则将严肃追究相关个人与单位责任。 

2. 期末考试周为第 19-20周（具体时间以期末考试安排为准）。 

3.各教学单位按通知要求认真做好试题（卷）库建设工作。逾期

未办理相关手续且影响正常考试者，按《重庆交通大学教学事故及教

学违纪行为处理规定》(试行)的有关规定处理。 

 

 

2019年 3月 15日 

 

 

附件：请在教务处主页“通知公告”栏内下载 

附件：2018—2019学年第 2学期课程考核周次 

 

 

联系人：教学运行科  任保鹏  联系电话：62652441  

 

 

 


